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ÖPPETTIDER I CAFÉET  

Bemanning Vintertider 

Fredagar: 16.30 – 21.00 (Gäller bara vid hockeymatcher). 

Lördagar: 09.30 – 16.00  

Söndagar: 09.30 – 16.00  

Bemanning Säsongstider 

Onsdag: 16:30-19:00 tillsammans med Roml. (Gäller V.16-24 V.34-43) 

Fredagar: 16.30 – 19.00 (21.00) (Gäller bara vid hockeymatcher). 

Lördagar: 08.45 – 18.00  

Söndagar: 08.45 – 18.00 (om Dam- eller Herrlag har match är det öppet till 20.30) 

 

ARBETSTIDER PLANVÄRD (ÖPPNING/LÅSNING KÄRRTORPS IP)  

Endast då Ishallen är stängd!!!! 

Måndag – Fredag: Enbart låsning 22.20  

Lördag: Öppning 08.00 – Stängning 18.30 

Söndag: Öppning 08.00 – Stängning 22.20 

 

ATT HÄMTA NYCKLAR – NYCKELHÄMTNING OCH LÄMNING 

Hämtning av nycklar görs senast 18.00 torsdag veckan innan er planvärdsvecka. Nycklarna kvitteras ut hos 

Roml på Caféet under dess öppettider. 

Lämning av nycklar sker måndag – onsdag under caféets öppettider (absolut senaste tiden för lämning är 

onsdag 18.00) veckan efter er planvärdsvecka. Nycklarna lämnas hos Roml på caféet. 

OBS Det är samma nyckelknippa för caféet och planvärdsverksamheten. Ni måste därför prata med 

varandra i laget och hantera eventuell överlämning av nyckelknippa internt.  

KONTAKTUPPGIFTER 

Vaktmästarna Kärrtorp: 076 825 04 78 – Avseende rapportering om skadegörelse eller fel och brister i 

exempelvis omklädningsrum. Hjärtstartare. Akut grindöppning -ambulans.  

Roml: 072-923 83 27 – Avseende frågor angående caféverksamheten.   
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Martin: 070-9924893 – Avseende schemaläggning etc. Övriga frågor. Martin.soder@bkbk.se 

Vid brott eller större olyckor: Ring 112  

Vid incidenter (skadegörelse, stöld, osv): Ring Martin eller Jane (ordförande 
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INSTRUKTIONER CAFÉ – NÄR DU ÖPPNAR/DRIFT 

Öppningen förväntas ta 20 - 30 minuter. Allt behöver inte vara klart när ni öppnar 8.45 utan börja sälj 

kaffe och övriga cafévaror medan ni startar upp korv och dylikt.  

1. Larma av 

• När ni låst upp dörren på framsidan (undre låset vrids åt ”fel håll”) gå till larmdosan som sitter 

på högra väggen när ni kommer in genom entrén.  

• Sätt larmbrickan mot larmdosan (långt ner i mitten) tills det piper till. OBS det kan fortsätta 

pipa några gånger till efter att ni larmat av. Prova att hålla emot larmdosan tills det tystnar. 

• Dra upp jalusier på framsidan och baksidan, hela vägen upp. Nycklar sitter i Dosan. Dosan för 

att dra upp framsidans jalusi sitter ovanför larmdosan. Dosan för att dra upp baksidans jalusi 

sitter på fönstret i köket, slå på eltimern först.  

 

2. Tänd belysningen 

• Dra i snörena som hänger från lamporna i taket. 

• Tänd ljusslingorna 

•  

3. Sätt igång kassan – se avsnitt kassainstruktion 

 

4. Sätt på kaffe samt värm och fyll upp te/varmchoklad vatten. 

• Gör två tunnor med kaffe på helgen, fredagar räcker med en tunna. På helgerna kan det vara 

effektivt att ha kaffetermosarna på skänken inne i fiket. Då får kunden en mugg när den köper 

kaffet. Termos till varmt vatten står på bänken, använd vattenkokaren. 

 

5. Sätt igång Smörgåsgrill, Kokeriet till korv samt Korvgrillen  

• Manualer finns på väggen ovan respektive arbetsyta.  

 

• Ta fram från kylarna och frysarna 

• Titta om det finns korvbröd och hamburgerbröd (vid grill) framtaget, annars ta fram två/tre 

paket korvbröd och hamburgerbröd (vid grill) så att de hinner tina. Fyll alltid på så att det finns 

tinat. 

• Toast – Färdiga toast finns i kyl 1. Om tinade toast är slut, ta fram toast ur frys, i frysarna är 

påsarna märkta med respektive toastsort. Om toast behöver göras, finns toastbröd i den stora 

frysen i gången, pålägg finns i kylskåp 2. 

• Varmkorv/Grillkorv –finns i kylskåp 2, tinad korv (från kyl) tillagas på 3 minuter. OBS lägg inte 

i för mycket korv åt gången, framförallt inte i slutet av dagen.  En bra riktlinje när det gäller 

korvarna den sista öppningstimmen för dagen är att ha max 5 korvar på värmning. Detta för att 

inte få för många korvar över. Det som finns kvar från grillen/korvkok vid stängning måste 

slängas. 

•  Tina till dagen efter. 
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• Till cafédisken: 

o Godisstället ska fyllas på dagligen. 

o Ta fram 5–8 bullar från frysen. Låt bullarna tina i 30 min på plåt med bakplåtspapper, 

sätt sedan på ugnen på 180 grader i varmluftsugn och baka sedan bullarna i mitten av 

ugnen i ca 10 - 12 minuter.  

o Fyll alltid på dryck i kylarna. Tänk på att fylla på bakifrån så att läsken är kall för kunden 

om det måste göras under dagen. 

 

 

 

6.  Sätt ut saker på trädäcket framför caféet 

• Ställ ut beachflaggor och gatupratare, två på framsidan, en på Plan 2/3 sidan.  Dessa ska in på 

kvällen. 

• Ställ ut grillen och bord, dessa står i ”Klubbrummet” på gaveln av huset. Det finns en ramp så 

ni spar ryggarna.   

 

 

 

 

ALLMÄNNA INSTRUKTIONER CAFÉ  

• Håll rent i caféet. Titta till kaffebordet med jämna mellanrum och torka eventuellt spill och kladd. 

• Rätta till stolar så det ser snyggt och trivsamt ut inne i caféet 

• Titta till utsidan av caféet (trädäcket) så att det inte ligger skräp och dylikt där.  

• OBS cafeterians bakre utgång ska alltid vara låst förutom under cuphelger. Bakre ingången är INGEN 

genomgång. 

• Byt soppåsar vid behov.  

• Ta hand om pant. Värdefulla pengar. 
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INSTRUKTIONER CAFÉ – NÄR DU STÄNGER 

Stängningen beräknas ta max en timme. 

1. Påbörja städning av caféet under sista öppningstimmen. Caféet måste vara fräscht och fint och 

påfyllt till nästa dag innan ni går hem.  

2. Plocka in beachflaggor, stålfötter och skyltar.  

3. Töm och skölj noga ur termosarna. 

4. Kolla att alla kontakter som ska vara utdragna är det 

5. Töm ur korvspadet och diska korvlådan noga. Ställ sedan tillbaka korvlådan ovan värmeriet den kom 

ifrån. OBS! Värmeriets vatten ska inte tömmas. Se till att värmeslingorna är under vatten, annars 

går de sönder. 

6. Låt samtliga torrvaror stå kvar på sina platser på disken. Fyll på.  

7. Torka av alla bord och vänd upp stolarna på borden. 

8. Sopa och våtsvabba alla golv.  

9.  Töm soporna och sätt i nya påsar. Soppåsarna finns i köket i den nedre stora draglådan under 

diskbänken. OBS de silvriga papperskorgarna utomhus sköter vaktmästarna så dessa behöver ni 

inte bry er om. 

10.  Soporna och tomkartonger slängs i den blå containern till vänster om Orienteringsklubben lokaler. 

(på andra sidan omklädningsrummen vid hockeyn).  

 

11. Stäng av kassan: Se avsnitt kassainstruktion 

12.  Släck lysena. 

13.  Lås bakre dörren 

14.  Dra ner jalusier båda sidor av huset! 

15. Larma genom att trycka på knappen längst ned till vänster (knappen med ett hus och en gubbe på) 

lägg sedan larmbrickan mot larmdosan (långt ner i mitten) tills det börjar pipa, därefter har ni 30 

sekunder på er att gå ut. Gå sedan ut ur huvudentrén och lås. OBS det nedre låset vrids åt ”fel 

håll”. 
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INSTRUKTIONER CAFÉ – BRA ATT VETA 

• Sedan hösten 2023 krävs passerkort för tillgång till omklädningsrummen och giltig bokning. Vi 

öppnar därmed inte omklädningsrum åt lag. 

 

• Huvudnyckel till omklädningsrum/domarrum finns på nyckelknippan ni kvitterat ut. OBS. Om någon 

behöver öppna en dörr följer ni med dessa och öppnar till dem. Undantagsfall! 

 

• Om problem skulle uppstå så improvisera fram en lösning. Om mjölken exempelvis tar slut kan 

någon cykla/gå iväg till närmaste butik och handla. Ta gärna pant med er. I lådan vid disken finns 

en kontantkassa. Lägg ert kvitto där med namn och nummer på baksidan. 

 

• Upphittat är Vaktmästarnas ansvar om någon skulle fråga om detta. BKBK kläder och bollar 

försöker vi dock ta hand om. Dessa finns i kontoret i fiket. Tar ni emot något sätt gärna en märkning 

med datum på värdesaken. 

 

 

• Ledare och tränare som är klädda i BKBK-kläder får kaffe gratis. 

 

• Vid dam- eller herrlagsmatcher kommer ungdomarna/barnen som varit bollkallar/bollisor in i 

halvtid eller före matchen. Dessa ungdomar får en korv eller toast och en burkläsk eller Smakis som 

tack för hjälpen. Skriv upp i pärmen “Internrepresentation” vad ni givit dem.  

 

 

• BKBK tillämpar Digitala domarkvitton dvs ingen domare ska få några eventuella pengar från 

caféet. 

 

• INGEN ledare får hämta ut domarpengar ur kassan! 

 

• INGEN domare får hämta mat/dryck ur caféet. 

 

• Herr och Damlag ledare får skriva upp i “Internrepresentation” ej spelare. 

 

• Kontanter tas bort under första månaderna 2024. 
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INSTRUKTIONER CAFÉ – KASSAINSTRUKTION 

Vid öppning: 

• Sätt på kvittoskrivaren 

• Sätt på Ipaden, koden står på en lapp på kassalådan.  

 

• På Ipaden går du in på appen ”iZettle”. Bilder på varorna som går att köpa på caféet dyker upp 

eller om varorna listas i alfabetisk ordning är du redo att ta betalt. Om du ser alfabetisk ordning 

kan du ändra till bilder genom att dra ett par fingrar från vänster till höger på skärmen.  

 

• Under menyn som är som tre streck under varandra uppe till vänster när du är inne i appen, går det 

att välja mellan ”Ta betalt”, ”Historik” och ”Rapporter”. 

 

• Kassalådan ska ej innehålla kontanter då vi ej längre tar emot dessa.   

 

Kassan frågar efter ”Betalsätt” samt kvitto när du slagit in.  

 

• Be kund visa sitt Swishkvittot på sin mobil vid betalning via Swish. (Kolla lite extra, finns fake 

Swish.) 

 

Vid stängning: 

1. Stäng av kassan: 

Ni behöver inte längre skriva ut rapport.  

o Stäng av Ipaden genom att trycka och hålla in avstängningsknappen på högra kanten.  

o Stäng av kvittoskrivaren, knapp finns vid sidan om kvittoapparaten.   

o Sätt IZettlen på laddning. 
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INSTRUKTIONER GRILLNING 

1. Skär tomat, gurka, sallad, lök och lägg i plastblecken som finns i lådorna i köket.  

Innan ni börjar kolla i kylen om det finns färdigskuren lök eller sallad kvar från dagen innan.  

2. Ta ut grillen: 

o Grillen och bord står i ”Klubbrummet” på gaveln av huset.  

o Vid cuper ställs grillen på den mest aktuella sidan. Mot 1 eller 2/3   

 

3. Ställ ett bord bredvid grillen för att ha tillbehör på. Hamburgarpapper, stekspade, tång, handduk, 

grillkrydda. Alla dessa saker finns i caféet. 

 

4. Ta ut en extra papperskorg 

 

5. Ta ut muggar, kaffekanna, exempel på dricka och annat som är enkelt att ta fram till försäljning 

utomhus och ställ på ett bord. 

 

6. Ställ ut ett avlångt bord där kunden kan göra i ordning sin hamburgare. Ställ ut senap, ketchup, 

dressing, rostad lök och de tillskurna tillbehören.  

 

7. Tips vid grillning 

o Tänd vänstra och mittenbrännaren. Använd tändare.  

o Använd den högra delen av grillen för värmehållning. 

o Värmehållning av färdiggrillade hamburgare sker genom att man häller ca 5 dl varmt vatten 

och buljongpulver i en stålkantin (som fylls på vid behov). Stålkantinen finns i köket om den 

inte står vid grillen. Lägg aluminiumfolie under locket så behålls värmen bättre. Lägg även 

aluminiumfolie under kantinen så den slipper bli så smutsig.  

 

8. Betalning:  

o Betalning ska kunna ske ute vid grillen/grillarna. Finns tre kassor, två Ipad en Lenova pad. 

Betalas med Swish eller IZettle kortmaskin. Ej cash.   

 

9. Gasflaskorna: 

o Det finns tre gasflaskor. När en är tom så märker ni upp den så att vi kan fylla på.  
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INSTRUKTIONER PLANVÄRD 

Att göra vid öppning lördag och söndag morgon då Ishallen är stängd.  

1. Öppna toaletter på caféhuset samt Hockeyhuset. 

2. Omklädningsrummen öppnas inte längre då det är nytt system med kort från 9 oktober 2023. Giltig 

bokning av plan krävs för att få tillgång till omklädningsrummen. 

 

Att göra vid stängning/låsning hela veckan: 

1. Kolla alla omklädningsrum på IP (totalt 3 byggnader, kolla även Margaretarummet) samt 

domarrum och samtliga toaletter. Grovstäda. 

2. Ta in hörnflaggorna eller annat material som finns kvar på planerna. Ifall hörnflaggorna råkar 

sitta kvar i sina hörnpositioner på planerna lägg då dessa i domarrummet mellan husen. 

3. Titta efter så att det ser någorlunda snyggt ut på planerna och de närmaste kringytorna.  

 

 

 

 

Er insats hjälper föreningen enormt mycket. Caféet är en viktig inkomstkälla för klubben. Alla som 

jobbar i caféet ska representera klubben på bästa sätt. Lycka till!  

 

 

2024 

Öppettider vinter (ca v.45-13) : 

mån-tors 16.30 -20 

Lördag & Söndag  9.30 - 16.00 

Arrangemang såsom hockeymatch kan påverka öppettiderna. 

  

Säsongstider (ca v.14-43) 

Mån-tors 16.30 - 20.00 

Fredag 16.30 -19.00 

Lör -sön  8.45 - 18.00  

Arrangemang såsom Seniormatcher kan påverka öppettiderna. 
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 Café     

Planvärd/endast då ishallen är 
stängd 

Måndag Roml står själv i caféet     Låsa Kärrtorps IP 22.20 

      namn 
          telnr 

Tisdag Roml står själv i caféet     Låsa Kärrtorps IP 22.20 

      namn 
          telnr 

Onsdag 16.30-19.00 med Roml  Knatteskolan gäller   Låsa Kärrtorps IP 22.20 

  namn 
Vårsäsongen:   V.16-

24   namn 

  telnr 
Höstsäsongen: V.34-

43    telnr 

Torsdag Roml står själv i caféet     Låsa Kärrtorps IP 22.20 

      namn 
         telnr 

Fredag 
16.30-
19.00 / till 21.00 om a-lagen spelar   Låsa Kärrtorps IP 22.20 

  namn namn   namn 
  telnr telnr   telnr 

   namn     
    telnr       

Lördag 
08.15-
12.00  11.45-15.00 14.45-18.00   Öppna Kärrtorps IP 08.00 

Cafédele
n namn namn namn  Lås Kärrtorps IP 18.30 

  telnr telnr telnr  namn 

  namn namn namn  telnr 

  telnr telnr telnr    

  namn namn 
IP stänger 18:00 -
20:30    

  telnr telnr Gäller bara vid match    

    Namn        

Grillen 
09.45-
13.00 12.45-16.00 telnr    

  namn namn Namn        
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  telnr telnr telnr    

            

Söndag 
08.15-
12.00 11.45-15.00 14.45-18.00  Öppna Kärrtorps IP 08.00 

Cafédele
n namn namn namn  Lås Kärrtorps IP 22.20 

  telnr telnr telnr  namn 

  namn namn namn  telnr 

  telnr telnr telnr    

  namn namn 17.30-20.30     

  telnr telnr Gäller bara vid match    

    Namn        

Grillen 
09.45-
13.00 12.45-16.00 telnr    

  namn namn Namn        

 
      

  telnr telnr telnr     

 


