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BAGARMOSSEN KARRTORP BK
MANUAL FOR CAFETJANST OCH PLANVARD

OPPETTIDER I CAFEET

Bemanning Vintertider

Fredagar: 16.30 - 21.00 (Galler bara vid hockeymatcher).
Lordagar: 09.30 - 16.00
Sondagar: 09.30 - 16.00

Bemanning Sasongstider
Onsdag: 16:30-19:00 tillsammans med Roml. (Giller V.16-24 V.34-43)
Fredagar: 16.30 - 19.00 (21.00) (Galler bara vid hockeymatcher).
Lordagar: 08.45 - 18.00
Sondagar: 08.45 - 18.00 (om Dam- eller Herrlag har match ar det oppet till 20.30)

ARBETSTIDER PLANVARD (OPPNING/LASNING KARRTORPS IP)

Endast da Ishallen ar stangd!!!!
Mandag - Fredag: Enbart lasning 22.20
Lordag: Oppning 08.00 - Stangning 18.30
Sondag: Oppning 08.00 - Stangning 22.20

ATT HAMTA NYCKLAR —- NYCKELHAMTNING OCH LAMNING

Hamtning av nycklar gors senast 18.00 torsdag veckan innan er planvardsvecka. Nycklarna kvitteras ut hos
Roml pa Caféet under dess Oppettider.

Lamning av nycklar sker mandag - onsdag under caféets oppettider (absolut senaste tiden for lamning ar
onsdag 18.00) veckan efter er planvardsvecka. Nycklarna lamnas hos Roml pa caféet.

OBS Det ar samma nyckelknippa for caféet och planvardsverksamheten. Ni maste darfor prata med
varandra i laget och hantera eventuell overlamning av nyckelknippa internt.

KONTAKTUPPGIFTER

Vaktmastarna Karrtorp: 076 82504 78 - Avseende rapportering om skadegorelse eller fel och brister i
exempelvis omkladningsrum. Hjartstartare. Akut grindoppning -ambulans.

Roml: 072-923 83 27 - Avseende fragor angaende caféverksamheten.
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Martin: 070-9924893 - Avseende schemaldggning etc. Ovriga fragor. Martin.soder@bkbk.se
Vid brott eller storre olyckor: Ring 112

Vid incidenter (skadegorelse, stold, osv): Ring Martin eller Jane (ordforande
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INSTRUKTIONER CAFE - NAR DU OPPNAR/DRIFT

Oppningen forvintas ta 20 - 30 minuter. Allt behover inte vara klart nar ni 6ppnar 8.45 utan borja silj
kaffe och ovriga cafévaror medan ni startar upp korv och dylikt.

1.

Larma av

e Narni last upp dorren pa framsidan (undre laset vrids at ”fel hall”’) ga till larmdosan som sitter
pa hogra vaggen nar ni kommer in genom entrén.

e Satt larmbrickan mot larmdosan (langt ner i mitten) tills det piper till. OBS det kan fortsatta
pipa nagra ganger till efter att ni larmat av. Prova att halla emot larmdosan tills det tystnar.

e Dra upp jalusier pa framsidan och baksidan, hela vagen upp. Nycklar sitter i Dosan. Dosan for
att dra upp framsidans jalusi sitter ovanfor larmdosan. Dosan for att dra upp baksidans jalusi
sitter pa fonstret i koket, sla pa eltimern forst.

. Tand belysningen

e Dra i snoérena som hanger fran lamporna i taket.
e Tand ljusslingorna

. Satt igang kassan - se avsnitt kassainstruktion

Satt pa kaffe samt varm och fyll upp te/varmchoklad vatten.

e Gor tva tunnor med kaffe pa helgen, fredagar racker med en tunna. Pa helgerna kan det vara
effektivt att ha kaffetermosarna pa skanken inne i fiket. Da far kunden en mugg nar den koper
kaffet. Termos till varmt vatten star pa banken, anvand vattenkokaren.

Satt igang Smorgasgrill, Kokeriet till korv samt Korvgrillen
e Manualer finns pa vaggen ovan respektive arbetsyta.

e Ta fram fran kylarna och frysarna

e Titta om det finns korvbrod och hamburgerbrod (vid grill) framtaget, annars ta fram tva/tre
paket korvbréd och hamburgerbrod (vid grill) sa att de hinner tina. Fyll alltid pa sa att det finns
tinat.

e Toast - Fardiga toast finns i kyl 1. Om tinade toast ar slut, ta fram toast ur frys, i frysarna ar
pasarna markta med respektive toastsort. Om toast behdver goras, finns toastbrod i den stora
frysen i gangen, palagg finns i kylskap 2.

e Varmkorv/Grillkorv -finns i kylskap 2, tinad korv (fran kyl) tillagas pa 3 minuter. OBS lagg inte

i for mycket korv at gangen, framforallt inte i slutet av dagen. En bra riktlinje nar det galler

korvarna den sista 6ppningstimmen for dagen ar att ha max 5 korvar pa varmning. Detta for att

inte fa for manga korvar 6ver. Det som finns kvar fran grillen/korvkok vid stangning maste
slangas.

Tina till dagen efter.
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e Till cafédisken:

o Godisstallet ska fyllas pa dagligen.

o Ta fram 5-8 bullar fran frysen. Lat bullarna tina i 30 min pa plat med bakplatspapper,
satt sedan pa ugnen pa 180 grader i varmluftsugn och baka sedan bullarna i mitten av
ugnen i ca 10 - 12 minuter.

o Fyllalltid pa dryck i kylarna. Tank pa att fylla pa bakifran sa att lasken ar kall for kunden
om det maste goras under dagen.

6. Satt ut saker pa tradacket framfor caféet
e Stall ut beachflaggor och gatupratare, tva pa framsidan, en pa Plan 2/3 sidan. Dessa ska in pa
kvallen.
e Stall ut grillen och bord, dessa star i ”Klubbrummet” pa gaveln av huset. Det finns en ramp sa
ni spar ryggarna.

ALLMANNA INSTRUKTIONER CAFE

e Hall rent i caféet. Titta till kaffebordet med jamna mellanrum och torka eventuellt spill och kladd.

e Ratta till stolar sa det ser snyggt och trivsamt ut inne i caféet

e Titta till utsidan av caféet (tradacket) sa att det inte ligger skrap och dylikt dar.

e OBS cafeterians bakre utgang ska alltid vara last forutom under cuphelger. Bakre ingangen ar INGEN
genomgang.

e Byt soppasar vid behov.

e Ta hand om pant. Vardefulla pengar.
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INSTRUKTIONER CAFE — NAR DU STANGER

Stangningen beraknas ta max en timme.

1.

gAWN

YO N

Paborja stadning av caféet under sista oppningstimmen. Caféet maste vara frascht och fint och
pafyllt till nasta dag innan ni gar hem.

Plocka in beachflaggor, stalfétter och skyltar.

Tom och skolj noga ur termosarna.

Kolla att alla kontakter som ska vara utdragna ar det

Tom ur korvspadet och diska korvladan noga. Stall sedan tillbaka korvladan ovan varmeriet den kom
ifran. OBS! Varmeriets vatten ska inte tommas. Se till att varmeslingorna ar under vatten, annars
gar de sonder.

Lat samtliga torrvaror sta kvar pa sina platser pa disken. Fyll pa.

Torka av alla bord och vand upp stolarna pa borden.

Sopa och vatsvabba alla golv.

Tom soporna och satt i nya pasar. Soppasarna finns i koket i den nedre stora dragladan under
diskbanken. OBS de silvriga papperskorgarna utomhus skoter vaktmastarna sa dessa behover ni
inte bry er om.

10. Soporna och tomkartonger slangs i den bla containern till vanster om Orienteringsklubben lokaler.

(pa andra sidan omkladningsrummen vid hockeyn).

11.Stang av kassan: Se avsnitt kassainstruktion

12. Slack lysena.

13. Las bakre doérren

14. Dra ner jalusier bada sidor av huset!

15.Larma genom att trycka pa knappen langst ned till vanster (knappen med ett hus och en gubbe pa)

lagg sedan larmbrickan mot larmdosan (langt ner i mitten) tills det borjar pipa, darefter har ni 30
sekunder pa er att ga ut. Ga sedan ut ur huvudentrén och las. OBS det nedre laset vrids at ”fel
hall”.
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INSTRUKTIONER CAFE - BRA ATT VETA

Sedan hosten 2023 kravs passerkort for tillgang till omkladningsrummen och giltig bokning. Vi
oppnar darmed inte omkladningsrum at lag.

Huvudnyckel till omkladningsrum/domarrum finns pa nyckelknippan ni kvitterat ut. OBS. Om nagon
behover oppna en dorr foljer ni med dessa och oppnar till dem. Undantagsfall!

Om problem skulle uppsta sa improvisera fram en lGsning. Om mjolken exempelvis tar slut kan
nagon cykla/ga ivag till narmaste butik och handla. Ta garna pant med er. | ladan vid disken finns
en kontantkassa. Lagg ert kvitto dar med namn och nummer pa baksidan.

Upphittat ar Vaktmastarnas ansvar om nagon skulle fraga om detta. BKBK klader och bollar
forsoker vi dock ta hand om. Dessa finns i kontoret i fiket. Tar ni emot nagot satt garna en markning
med datum pa vardesaken.

Ledare och tranare som ar kladda i BKBK-klader far kaffe gratis.

Vid dam- eller herrlagsmatcher kommer ungdomarna/barnen som varit bollkallar/bollisor in i
halvtid eller fére matchen. Dessa ungdomar far en korv eller toast och en burklask eller Smakis som
tack for hjalpen. Skriv upp i parmen “Internrepresentation” vad ni givit dem.

BKBK tillampar Digitala domarkvitton dvs ingen domare ska fa nagra eventuella pengar fran
caféet.

INGEN ledare far hamta ut domarpengar ur kassan!

INGEN domare far hamta mat/dryck ur caféet.

Herr och Damlag ledare far skriva upp i “Internrepresentation” ej spelare.

Kontanter tas bort under forsta manaderna 2024.
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INSTRUKTIONER CAFE - KASSAINSTRUKTION

Vid oppning:
e Satt pa kvittoskrivaren
e Satt pa Ipaden, koden star pa en lapp pa kassaladan.

e Pa Ipaden gar du in pa appen "iZettle”. Bilder pa varorna som gar att kopa pa caféet dyker upp
eller om varorna listas i alfabetisk ordning ar du redo att ta betalt. Om du ser alfabetisk ordning
kan du andra till bilder genom att dra ett par fingrar fran vanster till hbger pa skarmen.

e Under menyn som ar som tre streck under varandra uppe till vanster nar du ar inne i appen, gar det
att valja mellan ”"Ta betalt”, "Historik” och ”Rapporter”.

e Kassaladan ska ej innehalla kontanter da vi ej langre tar emot dessa.
Kassan fragar efter ”Betalsatt” samt kvitto nar du slagit in.

e Be kund visa sitt Swishkvittot pa sin mobil vid betalning via Swish. (Kolla lite extra, finns fake
Swish.)

Vid stangning:
1. Stang av kassan:
Ni behover inte langre skriva ut rapport.

o Stdng av Ipaden genom att trycka och halla in avstangningsknappen pa hogra kanten.
o Stang av kvittoskrivaren, knapp finns vid sidan om kvittoapparaten.
o Satt IZettlen pa laddning.
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INSTRUKTIONER GRILLNING

1. Skar tomat, gurka, sallad, 6k och lagg i plastblecken som finns i ladorna i koket.
Innan ni borjar kolla i kylen om det finns fardigskuren 6k eller sallad kvar fran dagen innan.

2. Ta ut grillen:
o Grillen och bord star i ”Klubbrummet” pa gaveln av huset.
o Vid cuper stalls grillen pa den mest aktuella sidan. Mot 1 eller 2/3

3. Stall ett bord bredvid grillen for att ha tillbehor pa. Hamburgarpapper, stekspade, tang, handduk,
grillkrydda. Alla dessa saker finns i caféet.

4. Ta ut en extra papperskorg

5. Taut muggar, kaffekanna, exempel pa dricka och annat som ar enkelt att ta fram till forsaljning
utomhus och stall pa ett bord.

6. Stall ut ett avlangt bord dar kunden kan gora i ordning sin hamburgare. Stall ut senap, ketchup,
dressing, rostad ok och de tillskurna tillbehoren.

7. Tips vid grillning

o Tand vanstra och mittenbrannaren. Anvand tandare.

o Anvand den hogra delen av grillen for varmehallning.

o Varmehallning av fardiggrillade hamburgare sker genom att man haller ca 5 dl varmt vatten
och buljongpulver i en stalkantin (som fylls pa vid behov). Stalkantinen finns i koket om den
inte star vid grillen. Lagg aluminiumfolie under locket sa behalls varmen battre. Lagg aven
aluminiumfolie under kantinen sa den slipper bli sa smutsig.

8. Betalning:

o Betalning ska kunna ske ute vid grillen/grillarna. Finns tre kassor, tva Ipad en Lenova pad.
Betalas med Swish eller IZettle kortmaskin. Ej cash.

9. Gasflaskorna:
o Det finns tre gasflaskor. Nar en ar tom sa marker ni upp den sa att vi kan fylla pa.

10
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INSTRUKTIONER PLANVARD

Att gora vid oppning lordag och sondag morgon da Ishallen &ar stangd.

1. Oppna toaletter pa caféhuset samt Hockeyhuset.
2. Omkladningsrummen 6ppnas inte langre da det ar nytt system med kort fran 9 oktober 2023. Giltig
bokning av plan kravs for att fa tillgang till omkladningsrummen.

Att gora vid stangning/lasning hela veckan:

1. Kolla alla omkladningsrum pa IP (totalt 3 byggnader, kolla aven Margaretarummet) samt
domarrum och samtliga toaletter. Grovstada.

2. Tain hornflaggorna eller annat material som finns kvar pa planerna. Ifall hornflaggorna rakar
sitta kvar i sina hornpositioner pa planerna lagg da dessa i domarrummet mellan husen.

3. Titta efter sa att det ser nagorlunda snyggt ut pa planerna och de narmaste kringytorna.

Er insats hjdlper foreningen enormt mycket. Caféet dr en viktig inkomstkdlla for klubben. Alla som
jobbar i caféet ska representera klubben pa bdsta sdtt. Lycka till!

2024
Oppettider vinter (ca v.45-13):

man-tors 16.30 -20
Lérdag & Sondag 9.30 - 16.00
Arrangemang sasom hockeymatch kan paverka 6ppettiderna.

Sasongstider (ca v.14-43)

Man-tors 16.30 - 20.00

Fredag 16.30 -19.00

L6r -s6n 8.45-18.00

Arrangemang sasom Seniormatcher kan paverka 6ppettiderna.

12
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Planvard/endast da ishallen ar

Café stangd
Mandag Roml star sjalv i caféet Lasa Karrtorps IP 22.20
namn
telnr
Tisdag  Roml star sjalv i caféet Lasa Karrtorps IP 22.20
namn
telnr
Onsdag 16.30-19.00 med Roml Knatteskolan galler Lasa Karrtorps IP 22.20
Varsasongen: V.16-
namn 24 namn
Hostsasongen: V.34-
telnr 43 telnr
Torsdag Roml star sjalv i caféet Lasa Karrtorps IP 22.20
namn
telnr
16.30-
Fredag 19.00 / till 21.00 om a-lagen spelar Lasa Karrtorps IP 22.20
namn namn namn
telnr telnr telnr
namn
telnr
08.15-
Lordag 12.00 11.45-15.00 14.45-18.00 Oppna Karrtorps IP 08.00
Cafédele
n namn namn namn Las Karrtorps IP 18.30
telnr telnr telnr namn
namn namn namn telnr
telnr telnr telnr
IP stanger 18:00 -
namn namn 20:30
telnr telnr Gdller bara vid match
Namn
09.45-
Grillen  13.00 12.45-16.00 telnr
| namn | namn Namn

13
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| telnr | telnr | telnr |
08.15-
Sondag 12.00 11.45-15.00 14.45-18.00 Oppna Karrtorps IP 08.00
Cafédele
n namn namn namn Las Karrtorps IP 22.20
telnr telnr telnr namn
namn namn namn telnr
telnr telnr telnr
namn namn 17.30-20.30
telnr telnr Gdller bara vid match
Namn
09.45-
Grillen 13.00 12.45-16.00 telnr
namn namn Namn
telnr telnr telnr

14



